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ПОЛОЖЕНИЕ

о дежурном администраторе

 МКОУ СОШ №1
с. Акуша
1.  Общие положения

1.1. Дежурный администратор школы – представитель администрации, ответственный на период дежурства за обеспечение эффективного функционирования учебно-воспитательного процесса, поддержание порядка и дисциплины.

1.2. Дежурство работников администрации определяется графиком, утвержденным директором школы.

1.3. График организации дежурства работников администрации определяется исходя из уроков; количество уроков дежурного администратора в день дежурства не должно превышать 2-х уроков.

2. Функционал дежурного администратора

2.1. Является на работу за 20 минут до начала учебных занятий, встречает учителей и учащихся у входа в школу;

2.2. Осуществляет контроль над дежурством учителей, организует замену дежурных учителей, отсутствующих по тем или иным причинам; осуществляет обход школы после звонков на урок; осуществляет организованный выход учащихся из школы по завершению занятий; 

2.3. Организует оперативное замещение уроков отсутствующих учителей с последующим информированием ответственного за оформление Журнала замещений;

2.4. Осуществляет контроль за соблюдением техники безопасности сотрудниками и учащимися школы; незамедлительно сообщает директору школы, либо заместителю директора по безопасности и АХЧ о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности школьного имущества;

2.5. Несет персональную ответственность в случае возникновения ситуации представляющих угрозу жизни и здоровью людей, сохранности школьного имущества;
2.6. В конце рабочего дня проводит оперативное совещание с дежурными учителями о результатах дежурства и осуществляет соответствующую запись в специальном журнале «Журнал дежурства администрации».

